
软件著作权登记申请流程及注意事项

一、软著申请流程：

由软著作者本人申请，在中国版权保护中心官网注册并进行实名认证，认证

通过后可以登录个人账户在线填写软件著作权登记申请表。填写规范参照网站要

求。

如申请软著的权利人是个人，选择“我是申请人”进入填报申请。

如申请软著的权利人是南京信息工程大学，选择“我是代理人”进入填报申

请。最后在线提交时需要我校管理员账户给予的授权码，请在工作时间到基嘉楼

204 获取该授权码。

鉴于下证后更改著作权人时间和费用成本比较高，请注意在开始申请软著登

记时，先向相关部门了解清楚诸如推免、教师工作量评定等政策对科研成果归属

的要求，谨慎考虑，再决定选择个人还是学校为软著权利人。学校为著作权人的

情况下，可录入科研系统，由科技管理部门审核、认定为学校成果。个人为著作

权人的情况不属于学校科研成果，不纳入学校管理。原则上，作为学校师生，所

有与工作学习相关的均为职务成果，应以南信大作为著作权人。

申请表填写完成后打印、签字、盖章、扫描。按照版权中心要求自行上传电

子版材料。著作权人是南京信息工程大学的情况下，学校协助提供相关证明，获

取相关证明的说明见第二条。

二、注意事项：（软件著作权人是南京信息工程大学的情况下）

1）申请表中证件号码以本校财务处网站下载园地里公布的南京信息工程大

学统一社会信用代码为准。



2）申请表的纸质版需要盖学校公章，请按校办要求发起 OA流程。

学生无权限，请联系导师或辅导员登录学校融合门户进行申请。具体路径为：登

录个人融合门户—协同办公（OA系统）—新建流程—综合事务类：印章审批（手



机端同步上线试运行）。

样例：（注意事项在样例中用红色箭头和方框标出）

主管部门选择知识产权管理科王超老师审批。

3）OA 流程审批通过之后，带纸质版计算机软件著作权登记申请表到行政楼 512 校办

（寒暑假期间看校办门上值班老师的办公室）用章。
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