
专利转化合同审批流程及注意事项

专利情况核实：确保专利无纠纷并处于有效期，并参考发

明人意见；

转化方式和转化价格确认：通过协商确认转化价格的，在

校内网站及江苏省技术交易市场办理公示；通过拍卖等其他途

径转化的，按照我校科技成果转化管理办法的要求办理；

转化合同拟定：按照转化方式和转化价格，初拟转化合同，

分管领导审批，审核通过后办理签字盖章手续。（合同模板见

下载专区）

转化手续办理：到款后启动办理专利权变更或许可备案手

续，办理开票、到款认领手续等。

特别注意：自行转化专利的，负责人应当签署非关联交易

承诺书（见下载专区）；涉及关联交易的，须对专利进行价值

评估，且转化价格不低于评估价。重大科技成果转化事项严格

参照“三重一大”决策程序执行。

赋权相关转化参看《南京信息工程大学职务科技成果赋权

改革实施方案（试行）》。

2026年 3月 6日




